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LISTE DES PIÈCES À JOINDRE  

 Statuts de l’association régulièrement déclarés (pour une première demande ou s’ils ont été modifiés 
depuis le dépôt de la demande initiale) ; 

 RIB de l’association ; 
 Comptes approuvés du dernier exercice clos ;  
 Pour toute association ayant déjà bénéficié d’une subvention de la part de la Commune de Servon-sur-

Vilaine : Bilan d’activités de l’association (contenu des activités et projets réalisés, fréquentation, bilan sur 
l’atteinte des objectifs retenus) et compte-rendu financier de l’emploi de la dernière subvention perçue. 
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DEMANDES DE PIECES : POUR QUELLES RAISONS ?  

L’octroi de fonds publics impose aux collectivités de s’assurer que l’association remplit bien les conditions requises 
pour obtenir l’aide sollicitée. Conformément aux prescriptions du Code Général des Collectivités Territoriales 
(article L1611-4), les communes doivent également contrôler l’usage de leurs subventions par les bénéficiaires.  

Tout comme les associations, les villes sont susceptibles d’être contrôlées à tout moment par la Chambre régionale 
des Comptes sur ce point. 

 

Pièces demandées Objectif 

 Déclaration à la Préfecture :  Attester de la régularité de la déclaration. 

 Numéro SIRET de l'association : 
 Fluidifier le traitement administratif des dossiers, 

obligatoire pour toute association percevant ou 
souhaitant percevoir des fonds publics. 

 Liste des membres du Conseil d'administration et du 
bureau, avec indication de leur situation 
professionnelle : 

 Détecter les conflits d’intérêt. 

 Nombre d'adhérents et pourcentage de résidents 
servonnais :  Estimer l’intérêt public local. 

 Budget prévisionnel de l’association :  Evaluer l’usage qui sera fait des fonds publics. 

 Comptes approuvés du dernier exercice :  Valider la publicité des comptes auprès de 
l’assemblée générale de l’association. 

 Pour toute association ayant déjà bénéficié d’une 
subvention de la part de la Commune de Servon-sur-
Vilaine : Bilan d’activités de l’association (contenu 
des activités et projets réalisés, fréquentation, bilan 
sur l’atteinte des objectifs retenus) et compte-rendu 
financier de l’emploi de la dernière subvention 
perçue :  

 Vérifier l’usage de la subvention versée par la 
collectivité  

 Statuts de l'association (première demande ou en 
cas de modification) : 

 Constater les évolutions et l’activité de 
l’association. 
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1. RÉFÉRENCES 

 
Nom de l’association :  
Objet de l’association :  

 
 

  
  

Coordonnées du siège social :  
Voie et n° :  

 Code postal :  
 Ville :  
 Téléphone :   
 Courriel :   

   
Déclaration à la Préfecture :  

Date :   
 Numéro RNA : Voir ci-dessous 
   

Numéro SIRET : Voir ci-dessous 
  

Agrément jeunesse et Sports : (pour les associations concernées) 
 Date :   
 Numéro :   
 
Le numéro RNA (répertoire national des associations) est attribué à l’occasion des enregistrements de création ou 
de modification en Préfecture.  
 
Le numéro SIRET est attribué gratuitement par l’INSEE. Il est obligatoire pour les associations :  

- Qui emploient un ou plusieurs salariés. Le numéro de SIRET doit alors être demandé au centre de 
formalités des entreprises (CFE) de l'Urssaf à laquelle sont versées les cotisations. 

- Dont les activités entraînent paiement de la TVA ou de l'impôt sur les sociétés. Le numéro de SIRET doit 
alors être demandé au centre de formalités des entreprises (CFE) du centre des impôts auprès duquel 
sont faites les déclarations de chiffre d'affaires ou de bénéfices. 

- Qui reçoivent ou souhaitent recevoir des subventions de la part des collectivités territoriales (ou de 
l’Etat). L'inscription doit alors être demandée directement par courrier postal à la direction INSEE Pays de 
la Loire (compétente pour l’Ille-et-Vilaine), en joignant une copie des statuts de l’association et une copie 
de l'extrait paru au journal officiel (ou à défaut le récépissé de dépôt des statuts en préfecture). L’adresse 
de correspondance est la suivante :  

INSEE PAYS DE LA LOIRE 
105, rue des Français libres 

BP 77402 
44274 Nantes Cedex 02 

 
Pour davantage de détails, n’hésitez pas à consulter le site de l’INSEE : http://www.insee.fr/fr/publications-et-
services/default.asp?page=services/faq/q42_2demarches.htm 
 

http://www.insee.fr/fr/publications-et-services/default.asp?page=services/sirene_dr.htm
http://www.insee.fr/fr/publications-et-services/default.asp?page=services/sirene_dr.htm
http://www.insee.fr/fr/publications-et-services/default.asp?page=services/faq/q42_2demarches.htm
http://www.insee.fr/fr/publications-et-services/default.asp?page=services/faq/q42_2demarches.htm
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2. MEMBRES DU BUREAU 

 

 Nom - Prénom Adresse Téléphone Situation 
professionnelle 

Président   

 

   

1er Vice-Président  

 

   

2ème Vice-Président  

 

   

3ème Vice-Président  

 

   

Secrétaire  

 

   

Secrétaire adjoint  

 

   

Trésorier  

 

   

Trésorier adjoint  

 

   

 
 

 Nom - Prénom Adresse Téléphone e-mail 

Contact de 
l’association * 

 

 

   

 
*diffusable sur le site internet de la commune 
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3. ADHÉRENTS 

 
- 18 ans Servonnais et non 

Servonnais 
+ 18 ans Servonnais Total Garçons / Filles TOTAL des 

adhérents 
subventionnés Garçons Filles 

 
Garçons Filles 

 
Garçons Filles 

 
 
 
 

      

 
 

 
+ 18 ans non Servonnais Total Garçons Filles TOTAL des adhérents non 

subventionnés Garçons Filles 
 

Garçons Filles 
 

 
 
 

    

 

Nombre total d’adhérents de l’association, qui 
pratiquent à Servon sur Vilaine 

 

 
 

Nombre total d’adhérents de l’association, lorsque 
celle-ci est implantée sur plusieurs communes  

 

 

Description du projet de l’association pour l’année 2026 
- ou saison 2025/2026 
Pour solliciter une subvention, l’association doit obligatoirement préciser auprès de la collectivité l’objet de sa 
demande et ce qu’elle souhaite réaliser comme projet ou activités.  

Présentation du projet ou/et des activités : ……………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
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Les objectifs associés au projet ou/et aux activités : 
……………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

Quels sont les publics ciblés (préciser, si possible et si cohérent avec le projet, les tranches d’âge et les 
fréquentations attendues ainsi que la zone géographique concernée) : 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

 

Quels sont les moyens (logistique, technique, humaine, en termes de communication et de locaux) que 
l’association prévoit de mobiliser ? Pour les moyens financiers, remplir le budget prévisionnel ci-dessous. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
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Budget prévisionnel de l’association pour l’année 2026 - 
ou saison 2025/2026 
Le budget prévisionnel de l’association synthétise les charges et les produits de votre association pour l’exercice à 
venir (année 2026 ou saison 2025/2026). Nous vous proposons ci-dessous une trame de comptabilité générale à 
remplir. Si toutefois vous disposez d’une présentation comptable différente, vous pouvez la joindre en annexe de 
ce dossier. 

NOTA : les centimes d’euros ne doivent pas être portés sur ce document. 

: le total des produits doit être égal au total des charges. 

CHARGES Montant PRODUITS Montant 

60- Achats 0,00 € 70 - Vente de produits finis, de 
marchandises, prestations de service 0,00 € 

Achat matière et fournitures (petit matériel) Vente de prestations de services 
Autres achats et fournitures Vente de marchandises 

Produits des activités annexes 
61- Services extérieurs 0,00 € Autres produits 
Locations de matériel 
Entretien et réparation matériel 71 – Production stockée 0,00 € 
Assurances 
Documentation 
Autres 

62- Autres services extérieurs 0,00 € 72 – Production immobilisée 
Personnel extérieur à l’association 
Rémunérations intermédiaires, honoraires 73 – Concours publics 
Publicité , publication 
Transports, déplacements, missions 74 – Subventions de fonctionnement 
Réceptions / Alimentation Mairie de Servon-sur-Vilaine 
Frais de communication Etat 
Services bancaires, autres Région 

Département 
63 - Impôts et taxes 0,00 € Autres collectivités : 
Impôts et taxes sur rémunération Intercommunalité et EPCI 
Autres impôts et taxes Aides privées 

64 - Charges de personnel 0,00 € 
Salaires et charges des personnels 

65 - Autres charges de Gestion courante 0,00 € 75 – Autres produits de gestion courante 0,00 € 
Redevances pour concessions, brevets, lic… Cotisations 
Charges de la générosité du public Legs 
Aides financières Dons manuels 
Autres 

66 - Charges financières 76 - Produits financiers 

67 - Charges exceptionnelles 77 - Produits exceptionnels 0,00 € 

68 – Dotations aux amortissements, 
provisions 

78 – reprises sur amortissements, 
provisions 

TOTAL CHARGES 0,00 € TOTAL PRODUITS 0,00 € 
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Annexes 

ANNEXE : MODELE DE COMPTE FINANCIER POUR L'ANNEE 2025 (OU SAISON 2024/2025) 

Le compte financier de l’association, autrement appelé compte de résultat, synthétise les charges et les produits 
de votre association pour l’exercice comptable passé (année 2024). Nous vous proposons ci-dessous une trame de 
comptabilité générale à remplir. Si toutefois vous disposez d’une présentation comptable différente, vous pouvez 
la joindre en annexe de ce dossier. Ce compte financier doit être approuvé par l’organe désigné par les statuts de 
l’association (l’assemblée générale, le plus souvent) – cf. article L612-1 et L612-4 du Code de Commerce. 

NOTA : les centimes d’euros ne doivent pas être portés sur ce document. 

CHARGES Montant PRODUITS Montant 

60- Achats 0,00 € 70 - Vente de produits finis, de 
marchandises, prestations de service 0,00 € 

Achat matière et fournitures (petit 
matériel) 

Vente de prestations de services 

Autres achats et fournitures Vente de marchandises 
Produits des activités annexes 

61- Services extérieurs 0,00 € Autres produits 
Locations de matériel 
Entretien et réparation matériel 71 – Production stockée 0,00 € 
Assurances 
Documentation 
Autres 

62- Autres services extérieurs 0,00 € 72 – Production immobilisée 
Personnel extérieur à l’association 
Rémunérations intermédiaires, honoraires 73 – Concours publics 
Publicité , publication 
Transports, déplacements, missions 74 – Subventions de fonctionnement 
Réceptions / Alimentation Mairie de Servon-sur-Vilaine 
Frais de communication Etat 
Services bancaires, autres Région 

Département 
63 - Impôts et taxes 0,00 € Autres collectivités : 
Impôts et taxes sur rémunération Intercommunalité et EPCI 
Autres impôts et taxes Aides privées 

64 - Charges de personnel 0,00 € 
Salaires et charges des personnels 

65 - Autres charges de Gestion courante 0,00 € 75 – Autres produits de gestion courante 0,00 € 
Redevances pour concessions, brevets, lic… Cotisations 
Charges de la générosité du public Legs 
Aides financières Dons manuels 
Autres 
66 - Charges financières 76 - Produits financiers 
67 - Charges exceptionnelles 77 - Produits exceptionnels 0,00 € 
68 – Dotations aux amortissements, 
provisions 

78 – reprises sur amortissements, 
provisions 

TOTAL CHARGES 0,00 € TOTAL PRODUITS 0,00 € 
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